Skolebibliotekarerne

Hvad laver de egentlig, og hvorfor har de brug for at forberede sig?

Abningstid

Nar en skolebibliotekar har “abningstid”- dvs. kontakt med elever og laerere i
skolebibliotekets abningstid, har vi bl.a. falgende arbejdsopgaver:

Udlane UV-materialer

e Foretage reservationer af UV-materialer

e Udskrive rykkere/huskere

e Ga rundt og vejlede eleverne omkring valg af materiale

e Laese hgijt for en klasse, hvis vi kan friggre os fra andre opgaver

e Szette bgger pa plads, hvis vi kan friggre os fra andre opgaver

e UdI3n af baerbare computere

e Vejlede i forbindelse med projektopgave

e Hjaelpe/vejlede i forbindelse med Avisen I Undervisningen (AIU)

e Alm. bibliotekskundskab, s& som at kende bibliotekets ordensregler,
|l&neprocedurer mv.*

e Kendskab til placeringen af diverse materialer, fx. fag- og skgnlitteratur,
ungdomslitteratur, antologier, lyrik, osv.*

e Laere at sgge bgger i skolens database*

e Udvidet sggekursus via Internet*

e Laere at bruge digitale lzeremidler, fx. www.danskhistorie.dk*

e Lcere eleverne at anvende digitalt kamera, digitale diktafoner, digitale

videokameraer

*Bibliotekskundskab — ITK-undervisning:
En skolebibliotekars og en IT-vejleders arbejdsomrader overlapper hinanden mere
og mere. Derfor indgdr mange arbejdsopgaver, som fgr maske var forebeholdt IT-
vejlederne, nu ogsa i skolebibliotekarernes arbejdsomrader.

Administrationstid

bruges fx. til at:

e Reparere bgger, hvis vi kan friggre os fra andre opgaver

Oprette nye elever

Registrere nye uv-materialer i vores udldnssystem

Administrere kollegers l1an hos SKOLF

Administrere kollegers 1an hos CFU

Udpakning og pakning af materialer til CFU og SKOLF

Udskrive rykkere

Udskrive og sende regninger

At foretage bestillinger af uv-materiale

Materialevalg

At kassere foreeldet uv-materiale

At klarggre taskebgger til alle skolens elever i starten af aret

At indsamle taskebgger fra alle skolens elever i slutningen af aret
Regnskab

Lan til bogopsczettere

Informationsvirksomhed, udstillinger, formidling af daglig post
Vejledning til kolleger; SKOLF, CFU, valg af undervisningsmaterialer
Sammensaetning af emner til udlan; eksempelvis kasser med forskellige materialer
til laesekurser, emnearbejde etc

Udvikling, styring, opstart og oprydning af biblioteket

Intern planlaegning - bl.a. skema til udldn og bemandingsskema
Centrale mgder

Kurser og konferencer


http://www.danskhistorie.dk/

bruges bl.a. til at:

Lave skolebibliotekets arsplan

Planlaegge udstillinger, fx. i relation til nogle drganges uv-forlgb

Planleegge lzererhenvendte udstillinger i forhold til vores arsplan

Planleegge indsatsomrader, fx. i forhold til skolens virksomhedsplan, hvor “faglig
laesning” er et indsatsomrade

Planlaegge konkurrencer og mere “skaeve” indslag som motiverer og ggr
skolebibliteket til et levende centrum for laering

Tage stilling til indkgb af uv-materialer, inventar o.a.

Planlaegge lokale kurser rettet mod kollegerne

Bogvalg

I fremtiden = vision:
Holde mgder med skolens leesevejledere om hvordan vi sammen stgtter op
omkring skolens laesestrategi, fx. via planlaegning af laeseuger, indkgb af relevant
materiale o.a.
Inspiration til leringsstile
Vejlede og inspirere forskellige fagkoordinatorer

Forberedelse

At laese/fa et overblik over skolebibliotekets samling af ca. 22.000 bgger, sa vi er i
stand til at vejlede eleverne, nar de kommer og spgrger efter en god bog om
keerlighed, sport, drager, eventyr, osv.

At lzese/fa et overblik over skolebibliotekets samling af ca. 14.000 uv-materialer,
sa vi er i stand til at vejlede vores kolleger

At holde sig a jour ang. gode links, databaser, fora som kan hjzelpe eleverne i den
daglige undervisning og fx. i forbindelse med projektopgaven.

At holde sig a jour ang. gode links, databaser, fora som kan hjalpe vores kolleger,
sa de er bedre klaedt pa til den daglige undervisning.

At veere udadfarende og henvende sig til kolleger omkring gode
undervisningsidéer, kurser, “ud-af-huset”-muligheder

At "promovere” skolebiblioteket og dets aktiviteter/tiltag, bl.a. p& Skoleintra til
elever+foraeldre og via Personaleintra til kollegerne

At veere imgdekommede overfor idéer/gnsker fra vores kolleger og fglge op pa
disse,

At tilbyde sig som inspirator fx. i forhold til laesetiltag; besgge klasser og lave
"booktalks”, introduktion til genrer o. lign.

At lave "bogkasser” til klasser

At sgge og finde uv-materialer frem til kolleger

At lzese fagbladet “Skolebiblioteket” for at holde sig a jour

At lese fagbladet "Folkeskolen” for at holde sig a jour

At lzese fagbladet "Undervisere” for at holde sig a jour

At fglge med i diverse Skolekom-konferencer for at holde sig a jour

At udbygge sin viden om uv-materialer ved at laese om nyudgivelser,
lektgrudtalelser m.m.

At deltage i skonomiudvalgsmgder, for at rddgive/tage stilling til indkgb af uv-
materialer

At forberede sig i forhold til at informere/undervise kolleger i fx. dansk fagudvalg i
forhold til nye prgvekrav, nye feelles mal, o.a.

At forberede sig i forhold til at informere/undervise kolleger pa leerermgder, fx. i
forhold til digitale lseremidler

At forberede sig i forhold til at informere/undervise kolleger pa en argang, fx. i
forhold til naeste ars planleegning



e At forberede sig ift. lokale kurser for kollegerne, fx. om Elevintra, Forzeldreintra,
Smartboard, Photoshop, udvidet sggning o.a.

e At lave konkurrencer ifm. udstillinger/indsatsomrader

e At kgbe praemier, tage billeder af vinderne og skrive om det pa skolens

hjemmeside

e At haenge plakater og flyers op i alle skolens afdelinger - og tage dem ned igen,

nar det er slut...

Og der er vel ikke nogle af disse arbejdsopgaver, der skal skaeres vaek, hvis vi
fortsat onsker at skolebiblioteket skal vaere et levende, imogdekommede

lzeringscenter for alle skolens brugere?

Et laeringscenter som er med til at samarbejde med kolleger og ledelse
omkring skolens konstante paedagogiske og faglige udvikling...eller hvad?

Er det, vi laver i vores forberedelse, i virkeligheden sd anderledes end det en

"almindelig” laerer laver?

Laerer:

Skolebibliotekar:

Udarbejder arsplan

Udarbejder arsplan

Foretager evaluering
(af fx. uv-forlgb)

Foretager evaluering
(af fx. indsats omkring faglig lsesning)

Fordyber sig ind i et stof-omrade
(fx. det moderne gennembrud)

Fordyber sig ind i et stof-omrade
(fx. billedromaner)

laeser tekster

laeser tekster

sgger ny viden
(fx. pd Internettet)

sgger ny viden
(fx. pd Internettet, i Skolekom, pad EMU)

sgger relevant materiale

sgger relevant materiale

Laver udstillinger
(fx. af klassens sidste plancher)

Laver udstillinger
(fx. om Astronomien ar 2009)

Kopierer

Kopierer

Udarbejder opgaver
(fx. til tekstanalyse)

Udarbejder opgaver
(fx. til litteratur-quiz eller Internet-
sggning)

Fgrer kontrol/administration
(fx. indskriver noter i klasselog, fgrer
protokol, indskriver karakterer)

Fgrer kontrol/administration
(fx. administrerer lan, udskriver rykkere)

Planlaegger uv-forlgb sammen med
kolleger

(fx. kollegaforberedelse ud over den
tildelte team-mgade-tid)

Planlzegger uv-forlgb sammen med
kolleger

(fx. kollegaforberedelse ud over den
tildelte team-mgade-tid)

Planlaegger arrangementer henvent til
elever og forzeldre
(fx. tiltag ifm. "abent hus” pa skolen)

Planlzegger arrangementer henvent til
elever og foraeldre
(fx. tiltag ifm. "@8bent hus” pa skolen)

Vidensdeler med kolleger
(fx. kollegaforberedelse ud over den
tildelte team-mgde-tid)

Vidensdeler med kolleger
(fx. afholder kurser for kolleger eller
deltager pa team-mgder 0.a.)




