Bilag bestyrelsesmøde 23. – 24. Januar 2009

Manual til Nyborg konferencer

	Hvad 
	hvornår

	Finde dato og reservere Nyborg : Auditorium, lokale til generalforsamling, lokaler til workshops
	14 måneder før (september)

	Lægge ca-budget  (husk betaling for regionsrepræsentanter og bestyrelse)
	

	Finde oplægsholdere, lave aftaler
	10 mdr før (februar)

	Bede oplægsholdere om abstracts, når de er på plads
	

	Annoncering GL, EMU-en kurser
	Deadline ca 1.5 (nævnes i pædagogisk samarbejdsudvalg) Skabelon fås hos GL-E.

	Annoncering til Gymnasieskolen
	Deadlines  se Gym. S hjemmeside, sendes til Torben Lynge

	Regnskab bestyrelsen aftaler med regnskabsansvarlige + aftaler honorar til kursusledere
	Juni - august

	Annonce i Gl-bladet ang generalforsamling
	

	Kontakt studie- og Erhverv vedr stand (hvis ikke de kontakter selv ) de betaler selv
	september

	Mail til alle studievejledere hvis muligt 
	September

	Finde referenter, 
	September/oktober

	Kontakte oplægsholdere vedr handouts
	Oktober



	kopiere deltagerliste, kopiere program, købe 2 flasker vin til hver referent,
	Oktober

	Navneskilte – bestille hos Nyborg Strand
	


